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İŞİN ADI

Yıllık İzin İşlemleri

KODU

903.05

TOPLAM SÜRE

40 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel bağlı bulunduğu Şube Müdüründen izin talebinde 
bulunur.

Yıllık izin hakkı https://akuper.aku.edu.tr adresinden 
kontrol edilir.

EBYS üzerinden imzaya sunulur. Personelin bağlı olduğu 
Şube Müdürü ve Daire Başkanı elektronik imza ile 

imzalar.

İlgili Personel

Personel İşleri 
Birimi

İzinli olduğu süre içinde yerine görev yapacak personele 
yapılacak işlerle ilgili gerekli bilgileri verir.

Personel İşleri 
Birimi

https://akuper.aku.edu.tr adresinden yıllık izin girişi 
yapılır.

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

3 Dk.

1 Dk.

10 
Dk.

15 
Dk

5 Dk.

İzin talebi uygun 
bulundu mu?Evet Hayır

Personel, yıllık izin isteği 
formunu imzalayarak personel 

işlerine teslim eder. İzin verilmez.

İlgili Şube 
Müdürü

1 Dk.

İzin formu  personelin özlük dosyasına kaldırılır.
Personel İşleri 

Birimi
5 Dk.

Devlet Memurları İzin 
Hakları

https://akuper.aku.edu.tr
https://akuper.aku.edu.tr
https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/yillik_izin_formu.doc
https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/izin_haklari.pdf
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